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Introdugdio

Este documento orienta o preenchimento das planilhas relativas a Proposta
Orcamentaria da Prefeitura de Sao Paulo para o exercicio de 2022.

O correto preenchimento das planilhas melhora a qualidade do planejamento
orcamentdrio e permite a Secretaria da Fazenda a perspectiva geral sobre o
Orgamento Publico antecipadamente ao momento de inser¢do definitiva de
informacgdes no Sistema de Orgamento e Financas.

Os limites orcamentarios aqui apresentados sdo o resultado de projecdes de
despesa e de receita. A principal justificativa para o preenchimento das
planilhas é a correta calibragem desses pardametros orcamentdrias. Caso seja
necessario o recalculo de parametros orcamentarios, para compatibiliza-los ao
planejamento de entregas e metas das unidades, a Secretaria da Fazenda
utilizard as informacdes presentes nas planilhas para apreciacdao do pleito.
Ilgualmente, poderdo ser convocadas reunibes para esclarecimentos e
detalhamentos.

Sintam-se a vontade para entrar em contato conosco por meio do e-mail
coplan@prefeitura.sp.gov.br.
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Aba RESUMO

A aba RESUMO é apenas para consulta e ndo deve ser editada diretamente.

Essa aba lé os dados preenchidos nas outras abas, resume os valores e informa
se a planilha estd preenchida adequadamente, dentro dos parametros
fornecidos.

A tabela azul exibe os limites orcamentdrios disponiveis para o Orgdo, de
acordo com PAPA e com Fonte. As unidades receberdo essa tabela ja
preenchida.

PARAMETROS 2022
Limites 2022 00 01 02 03 04 05 06 08 09 10 1 21 22 Total Geral
ATIVIDADE - -

AUXILIO

PESSOAL

PROJETO
TOTAL GERAL

A tabela amarela soma os valores informados nas colunas Despesa Prevista
2022 das abas CUSTEIO e INVESTIMENTO.

DESPESA PREVISTA 2022
PLOA 2022 (] 01 02 03 04 05 06 08 09 10 11 21 22 Total Geral
ATIVIDADE - - - - - - - -

AUXILIO

PESSOAL

PROJETO
TOTAL GERAL

A tabela cinza calcula a diferenga entre o Valor Necessario e o Valor dentro do
Parametro.

PRESSAO 2022
Pressdo Or¢amentaria 00 01 02 03 04 05 06 08 09 10 11 21 22 Total Geral
ATIVIDADE = = = -
AUXiLIO
PESSOAL
PROJETO
TOTAL GERAL




Caso a despesa esteja adequada ao limite orcamentdrio, serd exibida a
seguinte informacao:

Despesa prevista compativel com parametro

Caso a despesa prevista da tabela amarela exceda, em qualquer Fonte ou
PAPA, o parametro informado, a planilha retornard a seguinte informacao:

Despesa prevista incompativel com parametro

Nesse caso, o limite calculado pela Secretaria da Fazenda é insuficiente para a
programacdo de despesas. Eventual recdlculo de parametros podera ser
solicitado a Secretaria da Fazenda que, em consonancia com as diretrizes e
prioridades da Prefeitura como um todo, podera ou ndo deferi-lo.



Aba PROGRAMA DE METAS 2021-2024

A aba PROGRAMA DE METAS 2021-2024 é apenas para consulta e ndo deve
ser editada diretamente.

A aba PROGRAMA DE METAS 2021-2024 mostra a informacao do orcamento
planejado para 2022 no ambito do Programa de Metas (PdM) 2021-2024,
desdobrado por meta e objetivo estratégico.

As unidades que ndo tém metas relacionadas no PdM 2021-2024 recebem esta
aba vazia. N3do é preciso tomar nenhuma a¢do com relagdo a isso.



Aba CUSTEIO

A aba CUSTEIO sera enviada as unidades pré-preenchida com as dotacdes de
Pessoal e de Atividade existentes na LOA 2021.

As unidades devem preencher as seguintes colunas:

e Pertence ao Programa de Metas 2021-2024?
e Despesa Prevista 2022
e Observacdes

A coluna Pertence ao Programa de Metas 2021-20247? deve ser preenchida
apenas com SIM ou NAO.

A coluna Despesa Prevista 2022 deve ser preenchida da seguinte forma:

1. Para exclusdo da dotagdo como um todo, indicar valor zero;
2. Paramanutencdo da dotacdo apenas para eventual suplementagdo ao
longo do exercicio, indicar valor simbdlico de 1000 reais;
3. Para dotagdo ja existente a ser utilizada normalmente ao longo do
exercicio, preencher o valor planejado;
4. Para criagdo de dotagao, utilizar as linhas em branco da parte de baixo
da tabela, obedecendo o mesmo formato de dotagao.
e Formatos diferentes de dotacdo causardo erros ao processar 0s
dados da planilha e poderdo causar prejuizos no planejamento
orcamentdrio para 2022.

Atencdo: a opgdo 2 deve ser utilizada com parciménia. O recurso excessivo a dotagbes simbdlicas
é desencorajado e poderd ser indeferido pela Secretaria da Fazenda.

A coluna Observacbes é um campo aberto para informages complementares
relevantes.



Aba INVESTIMENTO

A aba INVESTIMENTO sera enviada as unidades pré-preenchida com as
dotacdes de Projeto existentes na LOA 2021.

As unidades devem preencher as seguintes colunas:

e Breve descri¢cdo do Investimento (Justificativa)
e Status do Projeto

e Pertence ao Programa de Metas 2021-2024?
e Despesa Prevista 2022

e Observacdes

A coluna Breve descricdo do Investimento (Justificativa) deve sintetizar o
objeto e sua justificativa.

A coluna Status do Projeto deve ser preenchida apenas com uma das trés
op¢des disponiveis: ‘Executando’, ‘Contratando’ ou ‘Planejando’.

A coluna Pertence ao Programa de Metas 2021-20247? deve ser preenchida
apenas com SIM ou NAO.

A coluna Despesa Prevista 2022 deve ser preenchida da seguinte forma:

1. Para exclusdo da dotagdo como um todo, indicar valor zero;

2. Paramanutencdo da dotagdo apenas para eventual suplementag¢do ao
longo do exercicio, indicar valor simbélico de 1000 reais;

3. Para dotacdo ja existente a ser utilizada normalmente ao longo do
exercicio, preencher o valor planejado;
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4. Para criacdo de dotacgdo, utilizar as linhas em branco da parte de baixo
da tabela, obedecendo o mesmo formato de dotagao.
e Formatos diferentes de dotacdo causardo erros ao processar 0s

dados da planilha e poderdo causar prejuizos no planejamento
orcamentario para 2022.

Atencdo: a opgdo 2 deve ser utilizada com parciménia. O recurso excessivo a dotagdes
simbodlicas é desencorajado e poderd ser indeferido pela Secretaria da Fazenda.

A coluna Observacdes é um campo aberto para informagdes complementares
relevantes.

10



Aba COMPROMETIMENTO

A aba COMPROMETIMENTO obedece as mesmas regras de preenchimento
atinentes ao Anexo IV do Decreto 60.052/2021.

Observe que a planilha contém duas colunas adicionais em relacdo ao modelo
do Decreto, referentes a FONTE e PAPA, que permitem os cdlculos na aba
RESUMO.

As unidades que tenham duvidas quanto a essas regras de preenchimento,
favor entrar em contato com a Coordenadoria do Orcamento, por meio do e-
mail cgoequipe@prefeitura.sp.gov.br
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Aba REGIONALIZACAO

A aba REGIONALIZACAO serd enviada as unidades pré-preenchida com as
acOes orcamentarias (Projeto/Atividade) existentes na LOA 2021.

As unidades devem preencher a coluna Nivel de Regionalizacdo informando se
a acdo orcamentdria em questdo é regionalizavel por nivel de Subprefeitura,
Regido ou se ndo é regionalizavel.

Todas as acdes devem, por regra, ser regionalizaveis por Subprefeitura.

As acOes de carater regional que, pela natureza de seu processo de
processamento, implicarem dificuldades no apontamento por Subprefeitura,
podem ser apontadas como regionalizaveis por Regido. As acdes que ndo tém
dimensao regionalizada poderdo ser apontadas como ‘ndo-regionalizaveis’.

Para o caso de apontamento de nivel REGIAO ou NAO-REGIONALIZAVEL, a
justificativa é obrigatéria e o apontamento estara sujeito a analise de COPLAN,
gue se pronunciard sobre sua admissibilidade.

Na planilha da PLOA, deve-se apontar apenas, em abstrato, o nivel de
regionalizacdo admitido pelas acGes orcamentdrias. A indicacdo da
regionalizacdo do orcamento em si ocorrerd em momento posterior e
obedecerd as regras exaradas por COPLAN.
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Contato

Em caso de duvidas a respeito das abas CUSTEIO ou COMPROMETIMENTO,
entre em contato com a Coordenadoria do Or¢camento (SF/SUPOM/CGO) por
meio do e-mail cgoequipe@prefeitura.sp.gov.br

Em caso de dudvidas a respeito da aba INVESTIMENTO, REGIONALIZACAO ou
duvidas gerais a respeito do funcionamento da planilha, entre em contato com
a Coordenadoria de Planejamento (SF/SUPOM/COPLAN) por meio do e-mail
coplan@prefeitura.sp.gov.br
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