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Recordando!

Para a elaboracao da Proposta Orcamentaria de 2016:
— Parametros Orcamentarios, estipulados por Orgdo, Fonte e Projeto/Atividade;

— Detalhamentos da Acao — DA que serao orcados no préprio sistema e cuja criagcao

sera livre;

— Extracao de Banco de Dados para o Detalhamento da A¢dao — DA e para o Quadro

Detalhado da Despesa — QDD.

Apesar de os conceitos serem familiares, e a principal forma de inserir os dados no
Sistema se mantém, esse manual procura detalhar o passo a passo de como trabalhar

com esses novos instrumentais.

Para eventuais duvidas, ao final do manual estardo disponiveis os contatos, e estamos

sempre a disposicao para auxiliar no processo de Planejamento.

Atenciosamente, Equipe SF



Campos de Preenchimento Obrigatorio

Legislacdo/Atribuicio do Orgdo
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Entrega Eletrénica

Entrega Eletronica da Proposta Orcamentaria

Telas de Consulta e Relatorios

Limite Orcamentario

Quadro Detalhado da Despesa - QDD

Analise de Preenchimento da Proposta



Acesso - SOF
@ 507 - hcesso - Windowsintemet i R I

Hierarquia: Proposta Orcamentaria
Usugrio: | ]
Senha: | |

e Confirmar

Selecionar a Hierarquia
“Proposta Orcamentaria”.

Alterar Senha




2 SOF - Acesso - Windows Internet &m -

AcCesso

Alterar Senha

Selecionada a
Hierarquia, inserir o
“Usuario” e “Senha”
de acesso ao sistema.




=) SOF - Exercicio/Empresa - Internet Explorer W=l

Exer(:lciozl J2016
Empres “01 - PREFETURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO

I eConﬂrmar |

Selecionar o Exercicio “2016” ,
escolhera “Empresa” e clicar
em “Confirmar”.




— = — o
/2 SOF - Médulo - Windows Internet Explorer o

SOF ¥ SAO PAULO

Sistema de Orcamento e Financas

Alterar
Exercicio Empresa

Planejamento
Orcamentario

Alterar Senha
Encerrar
Sessdo

Para acessar o modulo

“Planejamento Orcamentario”,
clique na opcao disponivel na
barra lateral.




Preenchimento da “Legislacao/Atribuicao”

iR
@ SOF - Planejamento Orgamentario - [SPLO00S] - Windows Internet Explorer __‘ @Iﬂlg
SOF ,: PREFEITURUA DA CIOADE OF
. ~
Sistema de Orcamento e Fmano;as SAO PAULO
Leglslagao/Atrlbuxgao
Funcdo
- Titulo Validade
SubFuncdo -
'ORTARIA SF 82 LIQUIDACAO E PAGTO REVOGA PORT. 45 20/03/14 ’ 3112/2014
Procgrama
Projeto/Atividade/Operacao’, ~cial
Despesa

Fonte de Recurso
Planc de Agdo
Programa de Metas

Para preenchimento da Atengao!!!
“Legislacao/Atribuicao”

usar a opgao ho menu Esse campo é previsto
“Cadastro”. paraa

dos drgaos. Isso é o que da
subsidios as préprias acoes
‘ da Secretaria.

10



/= SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLO61C] - Win-t—iowslntemet Explorer

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Orgamentc Administracdo Relatéric Opcgoes

¥ SAO PAULO

Sobre

,@ Pesquisar &Impﬁﬂr Gravar em Excel

Legislac&o/Atribuicdo do Orgdo
Orgéo

Orgéo: .@ Secretaria Municipal de Plan into, Orcamento e Gestédo

Digitar o “Orgao” e
clicar em “Pesquisar”.
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o
(=3 SOF - Plangjamento Orgamentério - [SPLO61C] - Windows Internet Explorer

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

- PEIFIITUEA Dk CIDATH £4

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

2 SAO PAULO

Sobre

@ Alterar ;g,Limpar &;Imprimir Gra'.rar em Excel Consultando

Orgéo

Orgéo: }:} Secretaria Municipal de Plangjamento, Orgama. S

Descricdo da
Legislacdo:

Descricao da
Atribuicio:

Legislac&o/Atribuicdo do Orgdo N

N

DECRETO N® 52.180, DE 14 DE MARCO | Cllcar no bOtao
Delega competéncia ao Secretario Munic llAIte ra rn pa ra ed ita ra irizar a celebracio de

convénios gue especifica.
CORTARIA 43112 - SEMPLA Legislacao/Atribuicao.

Dizciplina oz procedimentos necessarios.
marco de 2011

Vo n® 52180, de 14 de

PORTARLA 56M2 - SEMPLA
Dispide sobre o afastamento dos servidores municipais candidatos a mandato

A Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento & Gestdo - SEMPLA - foi organizada por meio do decrete 51.820,

N
(=1

rJ

de 28 de setembro de 2010, mediante a fusdo das Secretarias Municipais de Planejamento & de Modernizacio, Gestdo [E]

& Desburocratizagio.

Sdo finalidades da Secretaria Municipal de Plangjamento, Orcamento & Gestdo SEMPLA:

| realizar as funcies de assessoramento, plangjamento, coordenacdo, supervizdo, orientacdo técnica, controle,
execucdo & avaliacdo, em nivel central, dos Sistemas de Plangjamente & Orcamento, de Recursos Humanos, de
Suprimentos, de Tecnologia da Informacdo, de Patriminio & de Negociagio Permanente;

I coordenar o processo de planejamento do Municipio;

Il proceder a estudos e acies para elaboracdo, avaliag8o e revisdo periddica do Programa de Metas do Municipio,
ajustando-o ao desenvolvimento da Cidade e garantindo sua compatibilidade com o Plano Diretor Estratégico, com o

-

1N

N




o
(=3 SOF - Plangjamento Orgamentério - [SPLO61C] - Windows Internet Explorer

SOF o petrerruma pa coane ox

~
Sistema de Orgamento e Finangas _ 5&0 PAULO
Sobre

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

I Gravar a Cancelar Alterando

Legislac&o/Atribuicdo do Orgdo -
Orgéo

BN

f}rgén: }:3 Secretaria Municipal de Plangjamento, Orcamento & Gestio

Apos a edigao, clicar no

DECRETO W= 52.180, DE 14 DE MARCO DE 2011
Delega competéncia ao Secretario Municipal de Plane
convénios que especifica.

botao “Gravar”.

ragdo de

DES::I"IQED da [PORTARLA 43012 - SEMPLA
Legislacdo: |Discipling os procedimentos necessdrios 4 celebracio dos convénios de gue trata o Decreto n® 52,180, de 14 de
marco de 2011

PORTARLA 56M2 - SEMPLA
Dispiie sobre o afastamento dos servidores municipais candidatos a mandato

A Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento & Gestdo - SEMPLA - foi organizada por meio de decrete 51.820,

de 28 de setembro de 2010, mediante a fusdo das Secretarias Municipais de Planejamento & de Modernizacio, Gestdo

& Desburocratizagio.

Sdo finalidades da Secretaria Municipal de Plangjamento, Orcamento & Gestdo SEMPLA;

Descricdo da || realizar as funciies de assessoramento, planejamento, coordenacio, supervizdo, orientacdo técnica, controle,
Atribuicio: |execucdo & avaliacdo, em nivel central, dos Sistemas de Plansjamente & Orcamento, de Recursos Humanos, de

Suprimentos, de Tecnologia da Infermacdo, de Patriminio & de Negociagio Permanente;

I coordenar o processo de planejamento do Municipio;

Il proceder a estudos e acies para elaboracdo, avaliagdo e revisdo periddica do Programa de Metas do Municipio,

ajustando-o ao desenvolvimento da Cidade e garantindo sua compatibiidade com o Plano Diretor Estratégico, com o

1N
§ 8]




Preenchimento do “Plano de Acao”

@ SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLO75C] - Windows Internet Explorer e 3 ’ = :

SOF PREFEITURA DA CIOADE 8

\ l
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Orgamento Administracdo Relatéric Opcoes Sobre
Legislacdo/Atribuigdo - =
Fonddo [£7 inciuir O Pesquisar |
SubFuncdo
Prcgrama
Projeto/Atividade/Operacado Especial
Despesa >

Fonte de Recurso

Plano de Acado
Programa de Metas

Para preenchimento do
Descrigio do Plano “Plano de A¢ao” usar a opcao
de Acdo:
= no menu “Cadastro”.

14




.
= SOF - Planejamento Orgamentario - [SPLO75C] - Windows Internet Explorer

SOF -‘," PREPETTURA DA CIOADE 08

\J
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO

Sobre

Cadastro Orgamento Administracdo Relatério Opcoes

[£7 Inciuir O Pesquisar

Plano de Acao

Clicar em “Incluir”
digitar o codigo do

Plano Agdo

“Orgao” correspondente
para inserir o texto.

Descricdo do Plano «
de Acdo:

Para o Plano de
Acao, clicar no botao
“Pesquisar”.

¢




/=) SOF - Planejamento Or¢amentario - [SPLO75C] - Wir;iowslntemet Explorer

SOF S EAOPAULO

Sistema de Orcamento e Financas
Sobre

Cadastro Orgamento Administragdc Relatorio Opgoes
k) Gravar @ Cancelar

Plano de Acao

Orgdo: |13 Secretaria Municipal de Planejamento, O to & Gesté ,
,@ ecretaria Municipal de Planejamento, Orcamento & Gestéo Na aba “Detalhes” h3
Plano Acdo fDetthes } duas sub-abas — Programa
. T \ e Projeto/Atividade.
 Programa ] Projeto/Atividade

l |27 Incluir & Alterar 2 Excluir

Clicar em “Incluir” para

inserir os dados relativos

d0S programas.




@ 50t - 57107501 - Windows Inemet ior= S ==

SOF ir H"‘L‘lm-.lﬂlmﬂllﬂ
Sistema de Or¢camento e Finangas " SAO PAULO

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

@ confimar @ Cancelar

Dados do Programa
L2 0D (=Nl 30224 - Suporte Administrativo

Nesta tela, selecionar o
programa, e preencher os
trés campos obrigatorios.

Clicar em “Confirmar”.

Repetir o processo para
todos os programas.




2 SOF - - [SPLO75D1] - Windows Internet Explorer

SOF 5 EAOPAULO

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Orgamento Administragdc Relatorio Opgoes Sobre I
b Gravar @ Cancelr
~ \
Plano de Acdo
Orgéo: ﬁ Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestédo

Apos preencher os
Plano Aca .
L Jeistakics 1 programas, clicar na aba
Programa ;AProjetof'Atividade ] "Projeto/Atividade”.

[ 27 Inciuir & Alterar 2 Excluir




SOF

S5istema de Orcamento e Financas

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

@ s0r-- 52 - winows e o= S e <=«

5 FETPITTLEA DA CDADE D

¥ SAO PAULO

@ Confirmar

a Cancelar Inserindo

Dados do Projeto/Atividade

Al =100 - Administracdo da Unidade

O campo “Valor Or¢ado” nao
sera digitado neste momento,
sera carregado apos o
preenchimento dos valores na
tela Dotacao Or¢camentaria.

Nesta tela, selecionar o
“projeto/atividade”, e inserir
o texto “Produto Final”.
Clicar em “Confirmar”.
Repetir o processo para todos
os Projetos/Atividades.




Consulta aos Limites Orcamentarios

=2 SOF - Planejamento Orgamentario - [SPLO00S] - Windows Internet Explorer

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

. g

. PREFEITURA DA CIDADE OF

~ SAO PAULO

Sobre

Orgcamento >
Mens:z =

Corte >

Validade
31/12/2014

Leitura da Mensagem

Para consultar os Limites
Orcamentarios usar a opcao

no menu or¢gamento “Limite
Or¢amentario”.

U iavascrint: doPastBack('cti00SCaontentPlaceHolderl SMnuMenuSistema' 8

20




{2 SOF - Planejamento Orgamentario - [SPLO81C] - Windows Internet Explorer

SOF :

’
~

Sistema de Orcamento e Financas

Ea =)

PREFEITURA DA COADE OF

SAO PAULO

Cadastro Orcamento Administracdo Relatério Opcdes

Sobre

,O Pesquisar Tglmpfimir Gravar em Excel

Limite Orcamentario \

Orgao: ;23, Secretaria Municipal de Planejame\ Jrcamento e Gestdo

Digitar o Orgdo, clicar em
“Pesquisar”.

m

- -—— mas - D m amssss s ma - ——aa sm s mmis s maa -




(=3 SOF - Plangjamento Orgamentério - [SPLO81C] - Windows Internet Explorer =

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

5y FEITEITURA DA CHDADE O

~ SAO PAULO

g. Alterar 2 Excluir G;Limpﬂr T@Imprimir Gra'.rar em Excel Consultando

Limite Orcamentario
Orgao: 13
Tipo

}3‘ Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento & Gestio

ﬁ

[+ Atividade
b bjeto
Fonte

Selecionar o tipo para verificar

limite na propria tela ou clicar em
“Imprimir” para gerar um
relatorio.

m




Cadastrando os valores - Dotacoées Orcamentarias

/= SOF - Planejamento Orgamentario - [_SPLOOOS].- Win:iows Internet Explorer

vy PREPEITURA DA CIOADE OF

~ SAO PAULO

1ento e Financas

T Administragdo Relatério Opgdes

Orcament » Funcional Programatica
Mens: e o

Corte Q@ Dotacao Orcamentaria

- Vinculacdo de DA

Analise de Preenchimento c\ra\

Leitura da Mensagem Entrega Eletrénica da Proposta,\

\ Validade
PORT. 45 20/03/14 311272014

> | 1_ijitf Orcamentario

Para manuteng¢ao dos valores

das dotagoes orcamentarias,
clicar no menu “Or¢camento” e
“Dotagao Orcamentaria”. |-

23



(2 SOF - Planejamento Orgamentério - [SPLO15C] - Windows Internet Explorer inisi

SOF i orrons BN ERice o0

Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAO PAULO

Cadastro Orcamento Administracdo Relatério Opgoes

Cadastro de Dotacdo Orcamentaria
Funcional Programatica

% Projeto/Atividade: SO Administragio da Unidade

| Dotacgdo [

Conta de Despesa \ \ '
Fonte Recurso

Digitar o codigo do

projeto/atividade, e
clicar no botao
“Pesquisar”.

e~ —— o —— - = py 7%




o
(=3 SOF - Plangjamento Orgamentério - [SPLO15C] - Windows Internet Explorer

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

,' PREFITTURA BA CIOADE DF

¥ SAO PAULO

Sobre

i 2 Excluir

;g,Limpar

T@Imprimir

Gra'.rar em Excel

Consultando

Cadastro de Dotacdo Orcamentaria T
Funcional Programatica e

@ ProjetolAtividade: 2.100 2 Administracio da Unidade \

Clicar em “Alterar”

| Dotagdo \ -
Conta Despesa | Fonte Recurso | Aceita Reducdo | Pessoal | Controla Cota Pessoal Liquida/Paga | Divida Publica | Emenda | Valor |8
| 31901100 00 ]7 b r r r r 0,00
> 33801400 Ly o r u u u L
Il ©| 33303000 00 I r r r r — | o000
> 33903300 00 o - m m m - 00
[ | 33903500 00 e r - - r — | 000
[ 33803600 o0 [ m w w w ' 0,00
[»| 33903900 00 b r r r r | om0
Conta de Despesa D
Fonte Recurso ,C'
[ Aceita Reducio [ Cota Pessoa
“alor 0,00 Dotacao Liguidada & Paga [T Controla Cota Pessoa
Divida Piblica [" Emenda

N

Lt




.

& SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLO15C] - Windows Internet Explorer
S OF ,,J PREFIITUA DA COADE 08
Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAO PAULO

Cadastro Orgamento Administracdo Relatéric Opcoes Sobre

k) Gravar @ Cancelar [ Alterando ||

Cadastro de Dotacdo Orcamentaria
Funcional Programatica

% Projeto/Atividade: O Administracdo da Unidade

Para fazer a manutengao
dos valores das
dotacoes:
1- selecionar a conta
Fonte Recurso | _Aceita Reducio Pessoal  Controla Cota Pessoal iqui despesa;
2 — clicar em “Alterar”;
i 3 —inserir o valor;
4 — clicar em “Confirmar”
€,
5 — para registrar o valor
. inserido, clicar em
 —— = : - “Gravar”.
Conta de Despesa 3.3.90.36.00 O Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

| Dotagéo [

Fonte Recurso 00 ,O Tesouro Municipal
[v Aceita Reducdo [~ Cota Pessoal

e Valor | 0,00 [~ Dotagéo Liquidada e Paga [~ Controla Cota Pessoal
[ Divida Plblica | Emenda

P 4 —— s . am . sss o m- - ——meem e mess e mea gy /=)




Detalhamento da Acao - DA

@ SOF - Planejamento Or¢amentario - [SPLO00S] - Windows Internet Explorer

SOF

Sistema de Orqomento e Financas

| 2 " Funcional Programatica
» , Dotacdo Orcamentaria

b | 1 Limite Orcamentdrio Vinculacdo de DA )
] Anadlise de Preenchimento da »\\ osta

Atencao!!!

S6 sera possivel cadastrar os DAs
o cadastro das Dotacdes
Orcamentarias, pois a soma dos
DA’s devera ser igual ao Valor Total
Orcado para o Projeto/Atividade.

Leitura da Mensagem Entrega Eletrénica da Proposta Q ~antdria

: =

y PRIFETURA DA COADE D8

z SAO PAULO

PORT. 45 20/03/14 31/12/2014

Para manuten¢ao dos

valores do Detalhamento da
Acao - DA, clicar no menu
“Orcamento” e “Vinculagao
de DA".

27



(& SOF - Planejamento Orgamentario - [SPLO8SC] - Windows Internet Explorer

SOF " parerins obcouoe o

Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAO PAULO

Cadastro Orcamento Administracdo Relatério Opcdes

Sobre

S Pesquisar ZImprimir  [%€]Gravar em Excel
Vinculacdo de DA AN

Empresa: 01  PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULN

Orgdo: 13  Secretaria Municipal de Planejamento, Orcament
Unidade; 10 Gabinete do Secretario

Projeto / Atividade: 2100 | %} Administragdo da Unidade

Data de Inativacéo: =

0,00

Digitar o codigo do

projeto/atividade, e
clicar no botao
“Pesquisar”.

B T




o
(=% SOF - Plangjamento Orgamentério - [SPLO8SC] - Windows Internet Explorer

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

FEITTITURA. DA CDADE OF

5 SAO PAULO

Sobre

g. Alterar 3 ';‘!-'E:u:luir ;g,Limpar T@Imprimir

Gra'.ra r em Excel Consultando

Vinculacdo de DA

Empresa: 01 PREFEMURA DO MUNICIPIO DE SAQ PALULD
Orgdo: 13 Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento & Gestio

Unidade: 10 Gabinete do Secretario

Projeto / Atividade: 2100 ‘,C' Administracde da Unidade

Data de Inativacéo: =

“alor Total Orcado: 0,00

Uttima operacéo: Inclusio Por: SFB424

| @ Ineluir @_ Alterar = Exeluir @ Criar DA
' gidig" Completo | o ric3o do DA Valor| Data Inativacso
[+ |211.00.00.00.009 Admin istran;ﬁn da Unidade: 0,00
Total: 0,00

Em: 170172014

N

D




-~

(=% SOF - Plangjamento Orgamentério - [SPLO8SC] - Windows Internet Explorer

SOF | ,, FRIFEITLRA DA CIDADE DI

. ~ A
Sistema de Orgamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Orcamento Administracdoe Relatdrio Opcdes Sobre
g. Alterar 2 Excluir ;g,Limpar T@Imprimir Gra'.rar em Excel Consultando

Vinculacdo de DA
———— !
Empresa: 01 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULO Clicar em “Alterar”

Orgdo: 13 Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento & Gestio

Unidade: 10 Gabinete do Secretario

Projeto / Atividade: 2100 ‘;C' Administracde da Unidade “alor Total Orcado: 0,00
| [ &7 Incluir g_ Alterar "2 Excluir [&7 Criar DA
{[I;idl'gu S Descricao do DA Valor| Data Inativacio
[> (211.00.00.00.002 |Administracio da Unidade 0,00
Total: 0,00
Uttima operacéo: Inclusio Por: SFB424 Em: 17/01/2014

D




(& SOF - Planejamento Orgamentario - [SPLO8SC] - Windows Internet Explorer e £ T

SOF & e e

Sistema de Orcamento e Financas v SAO PAULO
Cadastro Orcamento Administracdo Relatério Opcgdes Sobre
k) Gravar @ Cancelar
Vinculacdo de DA
Empresa: 01  PREFEMURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Datade nativagdo:| |

érgio: 13 Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo
Unidade: 10 Gabinete do Secretario
Projeto / Atividade: 2100 ,0 Administracdo da Unidade Valor Total Orcado: 0,00

P > Alterar .2 Excluir |27 Criar DA

g:dngo Completo 0 ‘30 do DA

Valor Data Inativacao
(B D 211.00.00.00.009 Administracdo da Unidade 1 0,00/

Total| 0,00|

Urima operacéo: Inclusdo Por: SF8424 Em: 17/01/2014

Para fazer a manutengao
dos valores do DA:

1- selecionar a codigo DA;
2 — clicar em “Alterar”;

. e mmsssssams —— el e am s sis s mm - ——smasm s mess s mas -




(2! SOF - - [SPLOB5D1] - Windows Internet i

SOF " Hi'LmJu Dk OO DI D
Sistema de Orcamento e Financgas " SAO PAULO

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

@ confimar @ Cancelar

Detalhamento da Agdo

Detalhe Acdo
Cadigo: 211.00.00.00.008  Administracio da Unidade 2 Data de Inativacéo:

[ Emenda

D
Valor | 0,00 \

Inserir “Valor” do
DA e apos clicar
em “Confirmar”. )




o
(=% SOF - Plangjamento Orgamentério - [SPLO8SC] - Windows Internet Explorer

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

- PRETFETTUEA. DA CIDADE DF

S TAOPAULO

Sobre

& Alterar 3 '.‘!- Excluir ;g,Limpar .&glmprimir

Gra'.rar em Excel

Consultando

Vinculacdo de DA

Empre=a: 01 PREFETURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO
f}rg&u: 13 Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento & Gestio
Unidade: 10 Gabinete do Secretario
Projeto / Atividade: 2100 ‘,C' Administracde da Unidade

Data de Inativacio:

_.Walor Total Orcado:

0.0

| @In:luir g.ﬁ.lterar 2 Excluir

[&7 Criar DA

Valor| Data Inativacio

A soma dos DA’s devera ser
ao Valor Total Orgado
para o Projeto/Atividade.

¢

[ 211.00.00.00.008 |Administracdo da Unidade | 000
Total| 0,00]
Uttima operacéo: Incluséo Por: SFB424 Em: 17/01/2014
(4
Atencao!l!!

o
(']




Criando um novo Detalhamento da Acao - DA

-
(= SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLO85C] - Windows Internet Explorer . @I_lg

SOF -'," PREFETTURA DA CIOADE 08

. V
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Orgamento Administracde Relatério Opcgoes Sobre
) Gravar @ Cancelar

Vinculacao de DA
Empresa: 01  PREFETURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Datadelnativaio:| |

61'950: 13 Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo

Unidade: 10 Gabinete do Secretario
Projeto / Atividade: 2100 ,O Administracdo da Unidade Valor Total Orcado: 0,00

| [ 22 Incluir & Alterar 2 Excluir |7 Criar DA I

Codigo Completo
DA

> [211.00.00.00.009

Descricao do DA Valor| Data Inativacdo Emenda
0,00 1

\Administracéo da Unidade

~tal:| 0,00|

Caso haja a

Uttima operacéo: Inclusio Em: 17/01/2014

~

necessidade de criar

novo Detalhamento

da Ag¢ao — DA, Clicar
em “Criar DA”.
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SOF

S5istema de Orcamento e Financas

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

o ——— =
(2 SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLOBSC] - Windows Internet Explorer ﬂ@ﬂu

PREITETTURA DA CDADT O

¥ SAO PAULO

Cadastro de Detalhamento da Acgao

[ Incluir

Gravar em Excel

aLimpar ,@ Pesguisar %Impn’mir
Detalhamento da Acdo
Detalhamento da Aco

\
e [0

Acdo: 2100 O Administracio da Unidade

Regido: j o
Subprefeitura: '@
Distrito: D




o ——— =
(2 SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLOBSC] - Windows Internet Explorer ﬂ@ﬂu

SOF py PEITEITURA DA CIDADE 04
Sistema de Orcamento e Financgas ¥ SAO0 PAULO

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

Cadastro de Detalhamento da Acgao

b Gravar @ Cancelar
Detalhamento da Acdo

Detalhamento da Acéo Clicar em “Pesquisar” |
o [ 1.0

Acdo: 2100 O Administracio da Unidade
Regido: j o
Subprefeitura: '@
Distrita: ,@




/2 SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLO8SC] - Windows Internet Explorer Lol S

SOF - H'I‘L!m-.lbim!mlﬂ
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO

Cadastro Orgamento Administracdo Relatdrio Opgdes Sobre |

|
Cadastro de Detalhamento da Agéo Q

Pesquisa:
Pesquisa
Céodigo da Meta |

Codigo da Meta |Descrigao da Meta
211 Administracdo da Unidade
996 - |

Clicar em “Consultar” e
selecionar a “Meta’”.

Cenfirmar | | Cancelar

o




# . —— — —_—
(2 SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLOBSC] - Windows Internet Explorer “@ﬂu

SOF py PEITEITURA DA CIDADE 04
Sistema de Orcamento e Financgas ¥ SAO0 PAULO

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

Cadastro de Detalhamento da Acgao

bl Gravar (@ Cancelar

Detalhamento da Acdo
Detalhamento da Aco

Meta: [211 |

Acdo: 2100 O Administracio da Unidade

Regido: jo
| H “ ' 1/
swpreldlura. D d Clicar em “Pesquisar |

= v
Distrito: ,@

@'Inuuir g; Alterar




[ — — —
(2 SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLOBSC] - Windows Internet Explorer “lﬂlﬂu

SOF ¥ SAO PAULO

S5istema de Orcamento e Financas

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

Cadastro de Detalhamento da Acao Q

Pesquisa:
Pesquisa

Codigo do Distrito | Consultar |

Descricio do
Distrito
Jardim Sdo Luis Subprefeitura M "Boi Mirim
Cidade Dutra  Subprefeitura Capela do Socorro
Grajal Subprefeitura Capela do Socorro

Socorro BT Clicar em “Consultar” e

Marzilac Subprefeitura Parelheir . «“ »”
porciairos selecionar a “Meta”.

a definir

Codigo do Distrito Descricdo da Subprefeitura

e G910 11 12 13 14 15 16 17

Confirmar | | Cancelar




# . —— — —_—
(2 SOF - Planejamento Orcamentario - [SPLOBSC] - Windows Internet Explorer “@ﬂu

SOF py PEITEITURA DA CIDADE 04
Sistema de Orcamento e Financgas ¥ SAO0 PAULO

Cadastro Orcamento Administracdoe Relatdrio Opcdes Sobre |

Cadastro de Detalhamento da Acgao

a Cancelar Inserindo

Detalhamento da Acdo
Detalhamento da Aco

Weta: O Administragio da Unidade

Acdo: 2100 O Administracio da Unidade
Regido: 08 O A definir
Subprefeitura: 99 O A Definir

Distrito: 0 a definir

[ inclin_ 42 Alterar
TN




@ 50F - 50830 - Windows et o S s Sy = ==

SOF yy FRIFIITURA DA COADE D8
Sistema de Orcamento e Finangas " SAO PAULO

Cadastro Orgamento Administragdo Relatorio Opcides

Cadastro de Detalhamento da Agao
Detalhe:

acu-nﬂrmar a Cancelar Inserindo

Detalhamento da Agdo
Cadigo

Descricdo:

Inserir a descricao do novo DA e
apos, clicar em “Confirmar”.
N,
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@ SOF - - [SPLOB3D] - Windows

SOF ...,_ PRITIITLRA DA CDADE £
Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAO0 PAULO

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

Internet Explorer E=0E=

Cadastro de Detalhamento da Acgao

I Gravar @) Cancelar
Detalhamento da Acdo \

Detalhamento da Aco ) ” »
Meta: [596 | /O Despesas de pessoal Clicar em “Gravar”.

Acdo: 2100 O Administracio da Unidade
Regido: 02 ' Leste
Subprefeitura: 82 ﬁ Subprefeitura Ermeline Matarazzo

Distrito: O Supra-Distrital

[ &7 Incluir

Codigo  |Descricao Data Inativacio
(2 novo DA




(2 SOF - - [SPLOB5D1] - Windows Internet [ESREE
Y

SOF " mr_!m.l.ﬁnnmnu!u
Sistema de Orcamento e Financgas " SAO PAULO

Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opcoes

& confimar () Cancelar
A

Detalhamento da Agdo
Detalhe Acdo
Codigo: 996 02 .62.00.001 novo D
[ Emenda ﬁ
Valor | 111.111,00|

Digitar “Valor”
para novo DA e
apos clicar em
“Confirmar”




=5 SOF - - [SPLO85D1] - Windows Internet Explorer

SOF gy PRIFEITURA DA COADE OF

Sistema de Orcamento e Financas ¥ SA0O PAULO !

Cadastro Orgamento Administracdo Relatério Opcdes

o

H Gravar

@ Cancelar | |
Clicar em “Gravar”
Empresa: 01  PREFETURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO para concluir o =

Vinculacdo de DA

Orgdo: 13 Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo
Unidade: 10 Gabinete do Secretario

cadastro.

A
Projeto / Atividade: 2100 p Administracdo da Unidade Valor Total Orcado: 111.111.00
I | &2 Incluic & Alterar .z Excluir |7 Criar DA |
gt;dlqo Completo Descrigao do DA Valor Data Inativacio Emenda
D 211.00.00.00.009 Administracdo da Unidade 0.00
b 996027141001 |NovoDA 111.111,00 |
Totat| 0,00|

Uttima operacéo: Inclusdo Por: SF8424 Em: 17/01/2014

. omam mmsssssams —— s e sss i




Verificando as pendéncias de preenchimento

/2 SOF - Planejamento Orgamentério - [SPLO00S] - Windows Internet Explorer

',' PRIFEITURA DA CIOADE 08

SOF SAO PAULO

Sistema de Or(amento e Financas

Menss Orgamento | 2 " Funcional Programatica
Dotacdo Orgcamentaria

Corte ’ G c Validade |

| 31/12/2014

PORT. 45 20/03/14

D I 1 lelte Orcamentdrio _Yinculagdo de DA
Analise de Preenchimento da Proposta

Leitura da Mensagem Entrega Eletrénica da Proposta Orgcamentai

Para verificar as pendéncias de
preenchimento, clicar em “Analise
de Preenchimento da Proposta”.
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= SOF - Planejamento Orgamentario - [SPLO76P] - Wu;ows Internet Explorer

SOF e

Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAO PAULO

Cadastro Orgamento Administragdc Relatorio Opgoes I

& Limpar ,O Pesqguisar '—@Imprimir Gravar em Excel

Anadlise de Pendéncias no Preenchimento da Propc \ta Orcamentaria
Orgdo/Unidade

Digitar o Orgdao/Unidade, e clicar
em “Pesquisar”.




-~

(=% SOF - Plangjamento Orgamentério - [SPLOT6P] - Windows Internet Explorer ] e

SOF S EAOPAULO

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Orcamento Administracdoe Relatdrio Opcdes Sobre

;;,Limpa r & |mprirnir @Grav& r em Excel

Analise de Pendéncias no Preenchimento da Proposta Orcamentan.
Orgdo/Unidade

i REN ERE TSR EE el  Clicar em “Imprimir” para gerar o
Unideds; O relatorio de pendéncia.

Pendéncias em:

[ Legizlacéo do Orgéo [ Atribuicies do Orgéo v Dados do Plano de Acdo

[ 13 10 04 121 32 2138 33503500 0o 0,00
[ 13 10 04 121 3012 2138 33503900 [1]1] 0,00
[ 13 10 04 121 3021 2553 33901400 oo 0,00
[ 13 10 04 121 3021 2553 33903300 0o 0,00
[+ 13 10 04 121 3021 2553 33903500 oo 0,00
12345678

Pendéncias no Preenchimente do Detalhamento das Agles (DA's com valores zerados)

Orgdo Unidade Projetof Atividade Codigo Completo DA
[ 13 10 1220 3159.00.00.00.001 0,00
[= 13 10 2100 211.00.00.00.009 0,00
[ 13 10 211 116.00.00.00.002 0,00
[ 13 10 2139 118.00.00.00.001 0,00
[ 13 10 2171 217.00.00.00.007 0,00
123




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

Analise de pendéncias no preenchimento da Proposta Orgamentaria

13 - Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestio

Pendéncias encontradas:

- Dados do Plano de Acdo

- Dotagdes
Pendéncias no Preenchimento das Dotacbes (Dotacoes com valores zerados)

Exercicio: 2015
RE 1.00

Pendeéencias.

=

Orgéo Unidade Fungdo SubFungdo Programa Proj/Ativ. Despesa Fonte Valor
13 10 04 121 3012 2139 33903500 0o 0,00
13 10 04 121 3012 2139 33903900 oo 0,00
13 10 04 121 3021 2553 33901400 0o 0,00
13 10 04 121 3021 2553 33903300 0o 0,00
13 10 0 121 3021 2553 33903500 0o 0,00
13 10 04 121 3021 2553 33903900 0o 0,00
13 10 0 122 3024 2100 31901100 0o 0,00
13 10 0d 122 3024 2100 33901400 0o 0,00
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

Anilise de pendéncias no preenchimento da Proposta Or¢gamentaria Exercicio: 2015
RS 1,00

Plano de Acdo - Programa eflou Projeto Atividade

Orgio Programa Projeto/Atividade

13 3004

13 3011

13 3012 Pendéncias.
13 3021

13 3024

13 1220

13 2100

13 2101

13 2139



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

Analise de pendéncias no preenchimento da Proposta Orgamentaria Exercicio: 2015
RS 1,00

Pendéncias no Preenchimento do Detalhamento das Agoes (DA's com valores zerados)

Orgido Unidade Projeto/Atividade Codigo Completo DA Valor
13 10 1220 319.00.00.00.001 0,00
13 10 2100 211.00.00.00.009 0,00
13 10 2101 116.00.00.00.002 0,00
13 10 2139 118.00.00.00.001 Pendéncias. 0,00
13 10 2171 217.00.00.00.007 0,00
13 10 2180 218.00.00.00.016 0,00
13 10 2553 229.00.00.00.001 0,00
13 10 2753 233.00.00.00.001 0,00
13 10 6813 416.00.00.00.001 0,00
13 10 6816 418.00.00.00.001 0,00

13 10 7200 356.00.00.00.001 0,00



O que podera ocasionar uma pendéncia?

Uma pendéncia sera ocasionada diante
da falta de preenchimento de algum

“Campo Obrigatorio”, impossibilitando
0 envio da entrega eletronica.
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Entrega Eletrbnica da Proposta

/= SOF - Planejamento Orgamentario - [SPLO00S] - Windows Internet Explorer

»  PREPEITURA DA CIOADE D8

SOF ¥ SAO PAULO

Sistema de Orcamento e Financas

Mense Orgamento p Funcional Programatica
S Corte p , Dotacdo Orgamentdria —
0 - - Vali
Limite Orcamentdrio = Vinculacdo de DA T 4 4 4
L l los L Analise de Preenchimento da Proposta atallbali i l e

Lodiira da Nensaoem
sera exclusiva ao

Titular do Orgao.

Apos o preenchimento
dos campos obrigatorios:
Legislagao/Atribuicao do

Orgdo, Plano de Agio,
Dotacao Or¢camentaria e

Vinculagao de DA, o
Titular do Orgdo devera
encaminhar a Proposta
Orgcamentaria — 2016 via

sistema — SOF.
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o
(=% SOF - Plangjamento Orgamentério - [SPLOTTC] - Windows Internet Explorer

SOF - i, PREITITTURA DA CODADT DE
Sistema de Orgamento e Finangas _ 5&0 PAULO

Cadastro Orcamento Administracdoe Relatdrio Opcdes Sobre

}3‘ Pesquisar % Imprirmic

Entrega Eletrdnica da Proposta Orcamentaria
Orgdo / Unidade de Drlgem

Grodo: [13 ||
Orgdo / Unidade de Origem
Responsavel pela Entrega:

Digitar o Orgdo, e apos, clicar em
Coordenador: | “Pesquisar”.

Para confirmar o
envio da entrega
@ Mao existe Entrega Eletrénica para o drgdo informadao! eletranica’ clicar

¥ Realizar Entrega? “ ”
> em “OK".

Mensagem da pagina da web




||| Cadastro Orgamento Administracdo Relatorio Opgoes

p Pesquisar &almpﬁmir

c

Entrega Eletrénica da Proposta Orcamentaria \
Orgéo / Unidade de Crigem

Orgso: D § o)
Orgéo / Unidade de Crigem
Responsavel pela Entrega:

Apos preencher os campos,

clicar em “Enviar Proposta”.

Cargo:
Coordenador:
Cargo:
Secretario:
Cargo:

Atengao!ll

Caso haja qualquer
nos
campos obrigatérios,
o Titular do Orgio
devera reenviar a
proposta
orcamentaria.
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Contatos

Duvidas relativas a Responsavel Contato

Acesso ao SOF DISEO - SF 3397-6001

Parametros Orcamentarios .
areas de

planejamento

Detalhamento da Acao - DA COPLAN - SF
Criacdo de Acdes (Projeto/Atividade) 3113-9365
Criacao de Elemento de Despesa areas orcamentarias

CGO - SF
Sistema - SOF - Modulo Planejamento 3113-9474
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